Regulamin z dnia 31.07.2020 r.
udostepniania powierzchni Inkubatora w ,,Centrum Kreatywnosci Targowa w Warszawie”
z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez matych lub srednich przedsiebiorcow z
sektora kreatywnego

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin zostat opracowany w wyniku zawartej w dniu 29 listopada 2019 r. pomiedzy Miastem
Stotecznym Warszawa a Krajowg lzbg Gospodarczg umowy o Partnerstwie Publiczno- Prywatnym (dalej:
umowa o PPP) w przedmiocie realizacji przedsiewziecia pn. ,Wybdr operatora Centrum Kreatywnosci
Targowa w formule partnerstwa publiczno-prywatnego”.

2. Centrum Kreatywnosci Targowa w Warszawie bedzie zwane dalej ,,Centrum Kreatywnosci Targowa”.

3. Krajowa Izba Gospodarcza w wyniku zawartej umowy o PPP jest Operatorem budynku przy ul. Targowej
56 w Warszawie, w ktérym zlokalizowane jest Centrum Kreatywnosci Targowa.

4. W ramach zadan Operatora Centrum Kreatywnosci Targowa realizowany jest projekt ,Warszawska
Przestrzen Technologiczna — Centrum Kreatywnosci Targowa” wspoéffinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

5. llekro¢ w dalszej czesci niniejszego regulaminu jest mowa o:

1) Inkubatorze — rozumie sie przez to cze$¢ powierzchni w Centrum Kreatywnosci Targowa
udostepniang Najemcom na warunkach korzystniejszych niz rynkowe i przeznaczong na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez matych i Srednich przedsiebiorcow dziatajgcych w
sektorze kreatywnym, na ktorg sktadajg sie pomieszczenia biurowe/ pracownie, 2 sale
konferencyjne oraz pomieszczenia socjalne;

2) Najemcy — rozumie sie przez to Wnioskodawce, ktéry w wyniku pozytywnej decyzji Zespotu
Oceniajgcego bedzie Najemca Inkubatora;

3) pomieszczeniu biurowym/pracowni — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenie udostepniane
Najemcy na podstawie niniejszego regulaminu oraz umowy z przeznaczeniem na prowadzenie
dziaftalnosci o charakterze administracyjno-biurowym lub innym dopuszczonym przez Operatora z
uwzglednieniem przepisoéw szczegdlnych;

4) powierzchni — rozumie sie przez to powierzchnie, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1-3 regulaminu;
5) projekcie — nalezy przez to rozumiec planowane dziatanie Wnioskodawcy w Inkubatorze;
6) regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy regulamin wraz z zatgcznikami;

7) Operatorze — rozumie sie przez to Krajowg lzbe Gospodarczg;

8) Whnioskodawcy — rozumie sie przez to podmiot aplikujgcy do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w Inkubatorze, w tym osoby fizyczne zamierzajace rozpoczgé dziatalno$é gospodarcza
lub matych i srednich przedsiebiorcéw z sektora kreatywnego dziatajgcych na rynku;

9) Zespole — rozumie sie przez to zespot oceniajgcy projekty ztozone przez Wnioskodawcow.

§ 2. Opis udostepnianej powierzchni

1. Powierzchnia udostepniana w ramach powierzchni Inkubatora w Centrum Kreatywnosci Targowa
zlokalizowana jest w budynku potozonym w Warszawie, przy ul. Targowej 56.

2. Na powierzchnie, o ktérej mowa w ust. 1 sktadajg sie:



1) 33 (stownie: trzydziesci trzy) pomieszczenia biurowe/pracownie okreslone w zatgczniku nr 6 do
niniejszego regulaminu;

2) 2 (stownie: dwie) sale konferencyjne wyposazone w stoty, krzesta i rzutnik:

- pomieszczenie 1.33 — 21 m? dla 16 (stownie: szesnastu) 0sob,
- pomieszczenie 2.20 — 23 m? dla 16 (stownie: szesnastu) osdb;
3) pomieszczenia socjalne, w tym 2 (stownie: dwie) kuchnie i pomieszczenie wypoczynkowe na antresoli.

§ 3. Cel udostepnienia powierzchni

1. Celem Centrum Kreatywnosci Targowa jest stworzenie dogodnych warunkéw dla rozwoju sektora
kreatywnego w Warszawie przez udostepnienie odpowiednio przygotowanej infrastruktury technicznej i
instytucjonalnej wspierajacej przedsiebiorstwa tego sektora gospodarki w tym:

1) udostepnienie infrastruktury technicznej umozliwiajgcej rozwdj nowych przedsiebiorstw z
sektora kreatywnego;

2) stworzenie infrastruktury instytucjonalnej wspierajacej rozwdj sektora kreatywnego przez
dziatania organizacyjne, promocyjne, informacyjne i doradcze.

2. Celem Inkubatora jest pomoc nowo powstatym lub dziatajgcym nie diuzej niz 5 lat (stownie: piec lat)
przedsiebiorcom udzielane matym i srednim przedsiebiorcom z sektora kreatywnego poprzez zapewnienie
miejsca umozliwiajgcego prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na warunkach korzystniejszych niz
rynkowe.

3. Uzyskanie zgody na prowadzenie dziatalnosci w Inkubatorze nie jest rownoznaczne z otrzymaniem
dofinansowania od Miasta Stotecznego Warszawy, jednakze finansowanie projektu ze $rodkéw m. st.
Warszawy oraz innych srodkéw finansowych nie dyskwalifikuje projektu do realizacji w powierzchni
Centrum Kreatywnosci Targowa.

§ 4. Oferta w ramach korzystania z Inkubatora

1. W ramach korzystania z pomieszczen biurowych/pracowni Najemca bedzie posiadat:

1) dostep do powierzchni w Centrum Kreatywnosci Targowa od poniedziatku do niedzieli w
godzinach 6:00 — 24:00;

2) wytaczne prawo korzystania z pokoju 2, 3 lub 4-osobowego;

3) dostep do sal konferencyjnych w ramach Inkubatora — nieograniczony limitem godzin dostep,
wymagajgcy wczesniejszej rezerwacji terminu u Operatora budynku,

4) dostep do matej sali konferencyjnej w przestrzeni konferencyjno-wystawienniczej — bezptatnie 5
godzin miesiecznie, po wczesniejszym ustaleniu terminu z Operatorem i uwzglednieniu dostepnosci
sali;

5) dostep do pomieszczenia socjalnego;
6) dostep do szerokopasmowego Internetu;

7) mozliwos¢ korzystania z urzadzenia wielofunkcyjnego w zakresie wykonania 150 (stownie: stu
piecdziesieciu) sztuk wydrukow lub kserokopii na Najemce, a takze mozliwos¢ skanowania;

8) mozliwos$¢ zamieszczania informacji teleadresowych o firmie na stronie internetowej Centrum
Kreatywnosci Targowa;

9) mozliwos¢ bezptatnego udziatu w szkoleniach, warsztatach, wyktadach, spotkaniach sieciujgcych
organizowanych przez Operatora na warunkach okreslonych przez organizatora.



§ 5. Obowigzki Najemcy

1. W ramach korzystania z Inkubatora Najemca ma obowigzek:

1) uczestniczenia w dedykowanym Inkubatorowi programie szkoleniowym ,Szkota kreatywna”.
Obowigzek uczestniczenia obejmuje wybrane zajecia z petnej oferty programowe] Szkoty,
sprofilowane pod potrzeby poszczegélnych Najemcéw;

2) sktadania Operatorowi wniosku o mozliwosci podtgczenia prywatnych aktywnych urzadzen
sieciowych (typu switch, router, access point) w wynajmowanym pomieszczeniu;

3) udziatu w Radzie Najemcow Centrum Kreatywnosci Targowa (dalej: Rada). Rada ma na celu
wymiane wiedzy miedzy partnerami, networking, szersze udostepnianie wiadomosci
dotyczacych dziatalnosci CKT, niedublowanie inicjatyw, wspieranie projektow juz istniejgcych,
utrwalonych w spotecznosci poprzez zwiekszanie ich skali i biezgce konsultowanie dziatan w
ramach programu merytorycznego. Rada funkcjonuje poprzez cykliczne spotkania ze wszystkimi
najemcami budynku — przedstawicielami sektoréw kreatywnych.

§ 6. Podmioty uprawnione do korzystania z udostepnionej powierzchni

1. Powierzchnia Inkubatora moze zosta¢ udostepniona Wnioskodawcom majgcym zarejestrowang na dzien
zawarcia umowy najmu dziatalnos¢ gospodarczg w sektorze kreatywnym na terenie wojewddztwa
mazowieckiego.

2. Promowani bedg Whnioskodawcy o duzym potencjale rozwojowym wdrazajgcy lub planujgcy wdrozenie
innowacyjnych rozwigzan.

3. O udostepnienie Powierzchni Inkubatora nie mogg sie ubiega¢ podmioty, ktére nie moga uzyska¢ pomocy
de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji Europejskiej (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L Nr 352 z 24.12.2013) oraz w rozporzadzeniu Infrastruktury i Rozwoju z
dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014 — 2020 (Dz.U. z 2015 r., poz.488).

4. Najemca Centrum Kreatywnosci Targowa dziatajacy w sektorze kreatywnym moze w formie pisemnej
ubiegac sie o rozszerzenie lub zmiane dotychczasowego przedmiotu najmu, z zastrzezeniem, ze tgczny okres
najmu nie moze przekracza¢ okresu wskazanego w § 7 ust. 1 i ust. 2 regulaminu.Ostateczna decyzja o
rozszerzeniu lub zmianie predmiotu dotychczasowego przedmiotu najmu podejmowana jest przez
Operatora na podstawie rekomendacji Zespotu, ktéry po ztozeniu przez Najemce wniosku o rozszerzenie lub
zmiane przedmiotu dotychczasowego przedmiotu najmu, dokonuje weryfikacji i oceny dotychczasowe;j
dziatalnosci Najemcy w Inkubatorze. Do wniosku o rozszerzenie przedmiotu dotychczasowego najmu,
decyzji Operatora, rekomendacji Zespotu oraz zawartej umowy stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego
regulaminu, z wytaczeniem § 8 ust. 1-9i § 9 ust. 1 -9 regulaminu.

§ 7. Okres korzystania z Inkubatora
1. Okres korzystania z Inkubatora wynosi minimum 2 (stownie: dwa) miesigce a maksymalnie 48 (stownie:

czterdziesci osiem) miesiecy.

2. W uzasadnionych sytuacjach okres korzystania z Inkubatora o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢
jednokrotnie wydtuzony o kolejne 12 (stownie: dwanascie) miesiecy na wniosek Najemcy, ktéry podlega
ocenie Zespotu.



3. Okres rozpoczecia korzystania z Inkubatora liczony jest od dnia zawarcia pierwszej umowy najmu
pomiedzy Operatorem a Najemca.

§ 8. Sposdb zgtaszania projektow

1. Nabor projektéw prowadzony jest w sposob ciggty.

2. Szczegétowe terminy zgtaszania projektu oraz dokonania jego oceny zostang okreslone kazdorazowo w
ogtoszeniu o naborze projektdw zamieszczonym na stronie internetowej Centrum Kreatywnosci Targowa.

3. W ogtoszeniu, o ktérym mowa w ust. 2 kazdorazowo zostang podane dane dotyczace udostepnianej
powierzchni, ktdrg na dzien zamieszczania ogtoszenia dysponuje Operator.

4. Za dzien zgtoszenia projektu przez Wnioskodawce uznaje sie dzien ztozenia formularza, ktérego wzér
zostat okreslony w zataczniku nr 1 do regulaminu w sposdb wskazany w ust. 5 niniejszego paragrafu.

5. Wypetniony formularz nalezy przesta¢ w formie skanu na adres mailowy wskazany w ogtoszeniu lub ztozy¢
osobiscie w Centrum Kreatywnosci Targowa w Warszawie, ul. Targowa 56.

6. Formularz musi by¢ czytelnie podpisany przez osobe reprezentujgca Wnioskodawce. Reprezentacja, o
ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, powinna wynikaé¢ z dokumentéow rejestrowych Wnioskodawcy lub
dokumentu upowaznienia przedstawionego w formie oryginatu lub potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem
kopii.

7. W przypadku przestania formularza w formie skanu nalezy, najpdzniej 3 (stownie: trzy) dni przed
podpisaniem umowy, potwierdzi¢ pisemne zgtoszenie i ztozone oswiadczenia. Postanowienia ust. 6 w
zakresie reprezentacji stosuje sie odpowiednio.

8. Warunkiem rozpatrzenia zgtaszanego projektu jest ztozenie kompletnego formularza.

9. Zgtoszenie projektu stanowi akceptacje przepiséw zarzadzen, o ktérych mowa w § 1 regulaminu,
postanowied niniejszego regulaminu, Regulaminu Porzadkowego Centrum Kreatywnosci Targowa
stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu, wzoru umowy stanowigcego zatgcznik nr 3 do regulaminu oraz
pozostatych dokumentéw dostepnych na stronie internetowej Centrum Kreatywnosci Targowa.

10. W przypadku, gdy Wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, do oceny projektu ma
zastosowanie Procedura oraz zasady udzielania pomocy de minimis w ,,Centrum Kreatywnosci Targowa 56 w
Warszawie", stanowigca zatgcznik nr 4 do regulaminu.

§9.
Ocena projektéw

1. Projekt podlega ocenie formalnej i merytoryczne;j.
2. Oceny formalnej jak i merytorycznej dokonuje Zespot.

3. Ocena formalna wniosku polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci wypetnienia formularza, o
ktérym mowa w § 8 regulaminu.

4. W przypadku niekompletnego lub btednie wypetnionego formularza Wnioskodawca zostanie wezwany do
jego uzupetnienia w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od daty otrzymania wezwania.

5. Whioski, ktére przeszty pozytywnie ocene formalng zostang poddane 2-etapowej ocenie merytorycznej:
1) ocena projektu przez Zespdt,

2) rozmowa kwalifikacyjna Wnioskodawcy oraz Zespotu. Rozmowa kwalifikacyjna bedzie sktadata sie z
prezentacji planowanej dziatalnosci Wnioskodawcy w Inkubatorze oraz sesji pytan i odpowiedzi dotyczgcych
formularza konkursowego i prezentacji. Operator zastrzega sobie prawo do nagrania i utrwalenia przebiegu
rozmowy kwalifikacyjnej.



6. Oceny merytorycznej dokonuje Zespdt sktadajacy sie z Dyrektor Zarzadzajgcej Centrum Kreatywnosci
Targowa oraz pracownikéw Krajowej Izby Gospodarczej.

7. Ocena merytoryczna polega na ocenie projektéw pod katem zgodnosci z zakresem merytorycznym
projektow okreslonym w § 6 regulaminu, zgodnie z kryteriami i ich wagami wskazanymi w zatgczniku nr 5 do
regulaminu.

8. Zespot podejmie decyzje pozytywng w przypadku, gdy projekt w wyniku oceny merytorycznej otrzyma
min. 50 pkt.

9. O kolejnosci przyznawania miejsc w Inkubatorze bedzie decydowaé liczba uzyskanych punktéw podczas
oceny merytorycznej

10. Zespot o swojej decyzji informuje Wnioskodawce w jednej z nastepujgcych form:

1) z wykorzystaniem poczty elektronicznej na adres Wnioskodawcy wskazany w formularzu;

2) pisemnie pocztg lub kurierem na adres korespondencyjny Whnioskodawcy wskazany w
formularzu.

11. Od decyzji Zespotu nie przystuguje odwotanie.

§ 10.
Umowa

1. Po otrzymaniu pozytywnej decyzji Zespotu Whnioskodawca zawiadamiany jest o mozliwosci zawarcia
umowy hajmul.

2. Termin na zawarcie umowy najmu wynosi 30 (stownie: trzydziesci) dni liczonych od dnia wystania
zawiadomienia, o ktéorym mowa w ust. 1.

3. Nieprzystgpienie do zawarcia umowy najmu w terminie wskazanym w ust. 2 oznacza rezygnacje
Whioskodawcy z zawarcia umowy najmu. W takim przypadku Wnioskodawcy nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Operatora.

4. Operator moze na uzasadniony wniosek Wnioskodawcy wydtuzy¢ termin wskazany w ust.2. Wniosek, o
ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, powinien zosta¢ ztozony do Operatora przed uptywem terminu, o
ktorym mowa w ust. 2.

5. Umowa najmu zawierana jest pomiedzy Wnioskodawcg a Operatorem.

6. Wzdér umowy zostat okreslony w zatgczniku nr 3 do regulaminu.

§11.
Odpowiedzialnos$¢

Osoby realizujgce projekty w Inkubatorze zobowigzane s3 do przestrzegania postanowien Regulaminu
Porzagdkowego Centrum Kreatywnosci Targowa 56 w Warszawie i wypetniania warunkdw umowy najmu.

§12.
Zakonczenie dziatalnosci w Inkubatorze

1. Na co najmniej 2 (stownie: dwa) tygodnie przed wygasnieciem umowy, Najemca w formie pisemnej
moze ubiegac sie o przedtuzenie umowy najmu na kolejne okresy, w oparciu o preferencyjne stawki
czynszu, z zastrzezeniem, ze taczny okres najmu nie moze przekraczaé okresu wskazanego w § 7 ust.
1i ust. 2 regulaminu.



2. Korzystanie przez Najemce na warunkach preferencyjnych za czynsz preferencyjny, o ktérym mowa
w ust. 2 obowigzuje do dnia 25 sierpnia 2021 .

3. Ostateczna decyzja o przedtuzeniu okresu najmu podejmowana jest przez Operatora na podstawie
rekomendacji Zespotu. Zespdt, po ztozeniu przez Najemce wniosku o przedtuzenie umowy najmu,
dokonuje weryfikacji i oceny dotychczasowej dziatalnosci Najemcy w Inkubatorze.

4. Szczegbtowe warunki opuszczania Inkubatora przez Najemce reguluje umowa najmu.

5. W przypadku przejecia zarzadzania przez Miasto Stoteczne Warszawa, w prawa i obowigzki Operatora

wstepuje Miasto Stoteczne Warszawa.

§13.
Postanowienia koricowe
1. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej Centrum Kreatywnosci Targowa oraz w budynku
Centrum Kreatywnosci Targowa w Warszawie, ul. Targowa 56.
2. Zatacznikami do niniejszego regulaminu sa:

1) Zatacznik nr 1 — formularz rekrutacyjny;

2) Zatacznik nr 2 — Regulamin Porzgdkowy Centrum Kreatywnosci Targowa;

3) Zatacznik nr 3 — wzdér umowy;

4) Zatgcznik nr 4 — Procedura oraz zasady udzielania pomocy de minimis w ,,Centrum Kreatywnosci
Targowa”;

5) Zatgcznik nr 5 — kryteria i ich wagi;

6) Zatgcznik nr 6 — wykaz pomieszczen biurowych/ pracowni.

7) Zatacznik nr 7 — system naliczania opfat eksploatacyjnych i cennik

3. Zatgczniki wskazane w ust. 2 stanowig integralng czes¢ regulaminu.

4, Whnioskodawca, ktérego projekt otrzymat akceptacje Zespotu, o ktérym mowa w § 9, zobowigzany
jest we wszystkich materiatach informacyjnych, w szczegdélnosci drukowanych, elektronicznych,
zamiesci¢ informacje, ze projekt jest realizowany w Centrum Kreatywnosci Targowa. Wnioskodawca
na swojej stronie internetowej zobowigzany jest zamiesci¢ informacje, ze projekt jest realizowany w
Centrum Kreatywnosci Targowa wraz z linkiem do strony internetowej Centrum Kreatywnosci
Targowa.

5. Nieznajomos¢ postanowien regulaminu nie zwalnia od konsekwencji wynikajacych z niestosowania
sie do postanowien w nim zawartych.

6. W sprawach nieuregulowanych regulaminem rozstrzyga Dyrektor Zarzadzajgca Centrum
Kreatywnosci Targowa.

7. Zastrzega sie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w regulaminie.
8. Regulamin zostaje podany do wiadomosci w sposdb okreslony w ust.1.
9. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektor Zarzadzajacg Centrum

Kreatywnosci Targowa.



